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PASVALIO LEVENS PAGRINDINES MOKYKLOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA IR SKAITYKLA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka ir skaitykla taisyklés (toliau —Taisyklés) parengtos vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro 2010 m. rugpjacio 20 d. jsakymu Nr. JV-442 | Dél pavyz-
diniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo* ir mokyklos darbo tvarkos taisyklémis, patvir-
tintomis 2013 m. kovo 5 d. direktoriaus jsakymu Nr. 46-V.

2. Taisyklés nustato bendrg naudojimosi Pasvalio Lévens pagrindinés mokyklos biblioteka
ir skaitykla tvarka, bibliotekos teises ir pareigas, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe.

3. Bibliotekos ir skaityklos paskirtis - uztikrinti galimybes visiems mokyklos bendruomenés
nariams naudotis bibliotekoje ir skaitykloje sukauptais informaciniais Saltiniais.

4. Bibliotekos fondai atviri, naudojimasis jais yra nemokamas, isskyrus kopijavimo paslau-
gas, teikiamas skaitykloje. Konkrec¢iy skaitykloje teikiamy mokamy paslaugy sarasg tvirtina Pasva-
lio rajono savivaldybés taryba.

5. Taisyklése naudojamos pagrindinés sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir naudo-
jant bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas
ir specialisty kompetencijg, teikiama vartotojui.

Vartotojas — asmuo Taisykliy nustatyta tvarka jgijes teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis.
Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos ir skaityklos paslaugomis,
jskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitinas skaitytojo paZyméjimas ar registracija, pavyzdziui,
naudojimasis skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.

Vartotojuy aptarnavimas — veikla, kurig vykdo bibliotekos ir skaityklos darbuotojai, teikian-
tys bibliotekines bei informacines paslaugas.

Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jraSyta informacija: knyga, periodi-
nis leidinys, rankrastis, natos, garsinis/regimasis, kartografinis, vaizdinis, elektroninis ar kitu btidu
pateikiantis informacija dokumentas.

Kitos sgvokos, vartojamos Siose Taisyklése, yra nurodytos Lietuvos Respublikos biblioteky jstaty-
me, kituose teisés aktuose ir Lietuvos Respublikos standartuose.

1. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE IR SKAITYK-
LOJE TVARKA

6. Vartotojy registravimas:

6.1. mokyklos bendruomenés nariai, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais
ir kitais informacijos Saltiniais, privalo uZsiregistruoti bibliotekoje;

6.2. norintis uzsirasyti j bibliotekg asmuo pateikia asmens tapatybés dokumentg i$ kurio bib-
liotekos darbuotojas iSraSo Zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui uZpildyti;

6.3. Pasvalio Lévens pagrindinés mokyklos mokiniai registruojami pagal patvirtintus klasiy
sgrasus.

7. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su Taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pa-
siraSydamas skaitytojo formuliare.

8. Bibliotekos ir skaityklos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankgs bibliotekoje ir skai-
tykloje nepaisant jo apsilankymo tikslo (paimti ar grazinti spaudinj ar kitag dokumenta, gauti infor-
macija, dalyvauti renginyje, aplankyti parodas).



9. Vartotojy aptarnavimas:

9.1. vartotojai jtraukiami j apskaita, vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ,,Biblio-
tekos fondo ir darbo apskaitos vienetai‘;

9.2. vartotojy aptarnavimo sglygos nustatomos, vadovaujantis teisétumo, sgziningumo, pro-
porcingumo, ir nediskriminavimo principais;

9.3. dokumentai mokiniams iSduodami ne ilgesniam kaip dviejy savai¢iy laikotarpiui, mo-
kytojams — ne ilgesniam kaip vieneriy mety laikotarpiui, kitiems vartotojams — ne ilgesniam kaip
dviejy savaiciy laikotarpiui,

9.4. vartotojai gali pratesti naudojimosi dokumentais terming (iSskyrus atvejus, kai doku-
mentai yra labai paklausiis);

9.5. reti ir vertingi informaciniai leidiniai j namus neiSduodami;

9.6. vaizdo ir garso kasetés, elektroniniai dokumentai | namus neiSduodami;

9.7. 18 bibliotekos ir skaityklos patalpy vartotojas gali i$sinesti tik tuos dokumentus, kurie j-
raSyti panaudai ] namus i§duoty dokumenty apskaita (skaitytojo formuliarg);

9.8. skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudin;j ar kita dokumenta. Juos gra-
Zinus, pasiraso bibliotekininkas.

10. Naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka viena karta per metus skaitytojai yra perregist-
ruojami, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus bibliotekos veiklai.

11. Skaitykloje esantys kompiuteriai skirti informacijos paieSkai interneto tinkluose ir kom-
paktiniuose diskuose, darbui su kompiuteriuose jdiegtomis programomis.

12. Mokiniai po valandos naudojimosi kompiuteriu turi daryti 15 min. pertraukg (vadovau-
jantis Lietuvos higienos norma HN 18: 2007 ,,VieSojo naudojimo kompiuteriniy tinkly prieigos tas-
kai: sveikatos saugos reikalavimai®).

I11. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

13. Vartotojai turi teise naudotis biblioteka ir skaitykla nustatyta tvarka:

13.1. gauti i$samig informacija apie bibliotekos ir skaityklos fondg ir teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir proceduras;

13.2. gauti i8 bibliotekos ir skaityklos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudo-
jimui | namus;

13.3. pateikti uzklausg zodziu ar rastu;

13.4. praSyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo terming;

13.5. naudotis skaityklos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir viesa interneto prieiga, nau-
dotis savo nesiojamais kompiuteriais;

13.6. lankytis bibliotekoje ir skaitykloje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

13.7. naudotis kitomis bibliotekos ir skaityklos paslaugomis.

14. Vartotojas privalo:

14.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

14.2. tausoti ir saugoti bibliotekos ir skaityklos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti
bibliotekos ir skaityklos inventoriaus;

14.3. gauta knyga perziiiréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, iSpléstus lapus,
ir pan.) pranesti bibliotekininkui ar skaityklos darbuotojui;

14.4. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i$ bibliotekos ir skaityklos patalpy, jei spaudi-
niai ir kiti dokumentai nejrasyti j skaitytojo formuliara;

14.5. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudoji-
mosi jais terming, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai;

14.6. nekeisti bibliotekos ir skaityklos fondy iSdéstymo tvarkos;

14.7. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamai vietai ar pan.), nedel-
siant informuoti bibliotekos darbuotoja;

14.8. bibliotekos ir skaityklos patalpose netriukSmauti, netrukdyti dirbti skaitytojams ir dar-
buotojams.

15. Vartotojui draudziama:



15.1. naudotis mobiliojo rysio bei kitais jrenginiais renginiy metu ir bibliotekos, ir skaityk-
los patalpose, kuriose tai draudzia naudojimosi taisyklés ir yra atitinkamas Zenklinimas;

15.2. naudojantis kompiuteriais Zaisti zaidimus, skaityti pornografing, smurtg, terorizmg ki-
tokia nusikalstamg veiklg skatinancig informacija pagal Visuomenés informavimo jstatymo 19
straipsnj ir kitus teisés aktus;

15.3. skaityklos kompiuteriuose diegti ir bandyti programing jranga;

15.4. iSjungti skaityklos kompiuterius i§ elektros ar kompiuteriy tinklo.

16. Vartotojo atsakomybé:

16.1. prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kita dokumentg, vartotojas privalo ji
pakeisti tokiu pat arba sumokéti;

16.2. pabaiges mokyklg ar dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo atsis-
kaityti su biblioteka ir skaitykla, pateikiant atsiskaitymo lapelj;

16.3. bibliotekos ir skaityklos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje ir
skaitykloje nustatyta tvarka ar naudojimosi biblioteka ir skaitykla taisykles, taikomos visuomeninio
poveikio priemonés: apie pazeidimg informuojami tévai, klasiy vadovai, mokyklos administracija.
Mokyklos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali buiti apribota teisé naudotis biblio-
teka ir skaitykla.

IV. BIBLIOTEKOS IR SKAITYKLOS TEISES IR PAREIGOS

17. Biblioteka ir skaitykla turi teisg:

17.1. pagal Sias taisykles nustatyta tvarka parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

17.2. nustatyti trumpesnj panaudoS terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumen-
tams;

17.3. teisés akty nustatyta tvarka tvarkyti biitinus vartotojo asmens duomenis;

17.4. padaryta turtine zalg praradus ar nepataisomai sugadinus bibliotekos ar skaityklos do-
kumentus (jrangg) iSieskoti 1§ lankytojo ar vartotojo teisés akty nustatyta tvarka;

17.5. paskuting ménesio dieng paskelbti sanitarine diena ir vartotojy neaptarnauti.

18. Biblioteka ir skaitykla aptarnaudama lankytojus ir vartotojus, privalo:

18.1. vadovautis pagarbos zmogaus teisémis, lygiy galimybiy, teisingumo, profesinés etikos
principais, bibliotekos ir skaityklos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

18.2. teikti tarpbibliotekinio skolinimo paslaugas pagal reikalavimus, nustatytus kultiiros
ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

18.3. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos ir skaityklos nuostatus ir
naudojimosi taisykles, matomoje vietoje jrengti bibliotekos ir skaityklos paslaugy rodykle;

18.4. nustatyti patogy vartotojams bibliotekos ir skaityklos darbo laika, jj keisti tik i§imti-
nais atvejais;

18.5. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas pas-
laugas;

18.6. suteikti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos ir skaityklos fondais;

18.7. tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

V. VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA MOKINIAMS

19. Vadov¢liai rugséjo 1 d. iSduodami dalyky mokytojams i kabinetus, o pasibaigus mokslo
metams grazinami ] knygy saugykla.

20. Mokytojai, gave vadovelius, uzpildo vadoveliy iSdavimo lapus ir juos grazina bibliote-
kininkei, vadovélius iSdalija mokiniams.

21. Uz pamestus ar sugadintus (pripaiSytus, suteptus, suplésytus) vadovélius mokinys atsis-
kaito bibliotekininkei: graZinamas toks pat vadovélis arba sumokama vadovélio verte.

22. Mokinys, iSeinantis i§ mokyklos viduryje mokslo mety arba Siems pasibaigus, turimus
vadovélius grazina j biblioteka, kartu pateikdamas atsiskaitymo lapelj.



23. Vadoveliai gali biiti palikti mokomuosiuose kabinetuose ir ilgesniam negu mokslo metai
laikotarpiui, jeigu iki liepos 1 d., atlikta jy inventorizacija.

24. Vadoveliai gali buti iSduoti vasarai (papildomam mokymuisi) bendru bibliotekos ir var-
totojo sutarimu.




